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PROGRAMA DE DINAMIZACION DE MERCADOS EXTERIORES

Instrucciones para la acreditacion de proveedores de
servicios

1. PROCEDIMIENTO GENERAL:

Con la misma instancia normalizada de solicitud de acreditacion, la entidad podra
solicitar la acreditacién para uno o varios de sus trabajadores (ver Catalogo de Servicios
vigente en http://institutofomentomurcia.es/web/exterior/pdme).

La solicitud de acreditacion de un proveedor deberd presentarse junto a la primera
solicitud de adhesion al Programa Dinamizacién de Mercados Exteriores en la que
preste sus servicios, sin que sea necesaria una nueva presentacion para el mismo
servicio, en la misma convocatoria, en solicitudes posteriores.

Aquellas personas fisicas (empresarios individuales o auténomos) o juridicas, de
caracter privado, con independencia de su forma juridica, que presten habitualmente
servicios de asesoramiento internacional en los mercados exteriores y que dispongan
de los recursos y el personal en los mercados de destino con capacidad y experiencia
suficientes, interesados en adherirse al programa en la Convocatoria 2018 para la
realizacién de los servicios de Dinamizacion descritos en el Catdlogo de Servicios
(http://institutofomentomurcia.es/web/exterior/pdme), deberan presentar los
documentos que se indicaran a continuacion.

Los documentos requeridos se pueden obtener en la direccion de la sede electronica
del INFO (a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria en el BORM):
http://www.institutofomentomurcia.es/infodirecto

Las personas fisicas o juridicas que se acrediten para la prestacion de los servicios (se
tendra en cuenta sélo la persona que actue como jefe del equipo técnico que
presta el servicio) deberan disponer de residencia habitual en el pais donde se presta
el servicio (al menos en uno de ellos si se trata de varios) y contar con una experiencia
demostrable superior a 2 afios en empresas u organismos que presten habitualmente
servicios similares a los solicitados, teniendo que demostrar la realizacion de al menos
10 trabajos previos de naturaleza similar a los especificados en las distintas categorias
en los 10 afos anteriores a la solicitud de adhesién. Estas experiencias deben
corresponder al menos a 5 clientes distintos.

Los interesados, con caracter obligatorio, deberan dirigir su solicitud a la Presidencia del
Instituto de Fomento mediante la presentacion telematica de solicitudes y
documentacién complementaria, conforme al modelo de Instancia de Solicitud de
Acreditacion al Programa de Dinamizacion de Mercados Exteriores que
encontraran en la direccion de Internet: www.institutofomentomurcia.es/infodirecto, en
el apartado “Acreditacion de Proveedores para Programa de Dinamizacion de
Mercados Exteriores”




Regién @ de Murcia

* X %
* *
* *
* *
REGION * x K

DEMURCIA

Unién Europea

A dicha Impreso de Solicitud de Adhesién, debera adjuntarse el modelo mod59
Instancia normalizada de Solicitud de Acreditacion, que podra encontrar en la

misma direccién de Internet.

La Solicitud de Adhesion al Programa de Dinamizacién de Mercados Exteriores
deberd ir firmada electrénicamente, con caracter general, por el representante legal de
la entidad/empresa que solicita la adhesion. Para utilizar este medio de presentacion el
solicitante debera disponer de certificado reconocido de usuario expedido por una
Autoridad de Certificacion. En_caso _de no disponer de certificado digital, los

interesados deberan acogerse a la Resolucion del Instituto de Fomento para poder
presentar la solicitud a través de un empleado publico habilitado para la identificacién y
autenticacion de ciudadanos y podra realizar la presentacion por correo certificado.

Aquellas solicitudes de adhesion que sean validadas por el Instituto de Fomento cumpliendo

los requisitos formales exigidos en el procedimiento de adhesion, serdn sometidas a una

valoracion individual sobre los criterios de ponderacion que se detallan a continuacion:

Criterio a valorar

Ponderacion

Anos de experiencia en consultoria De 2 a 5 afnos -------------=-=-=------- 5 puntos
internacional. De 5 a 10 afos ---------=-=-=--------- 8 puntos

Mas de 10 anos --------------------- 12 puntos
Anos de experiencia en consultoria en | De 2 a 5 afios ------------------------ 10 puntos
el pais de destino. De 5 a 10 afos -----------=---------- 15 puntos

Mas de 10 anos --------------------- 20 puntos
Conocimiento del tejido empresarial Realizacion de al menos 5 trabajos para empresas de
murciano. la Regién de Murcia ------------------- 10 puntos

Colaboracién con organismos de
promocion exterior.

Desarrollo de trabajos para organismos de promocion
exterior:

Si, con organismos extranjeros --- 5 puntos

Si, con organismos espanoles ---- 10 puntos

Especializacion en los @mbitos de
actividad contempladas en la
Estrategia RIS3BMUR (Cadena
agroalimentaria, Medioambiente y
Ciclo de Agua, Logistica y Transporte,
Habitat, Salud, Biomedicina y
Bienestar, Turismo, Maritimo y
Marino, Energia)

Experiencia en trabajos de consultoria en sectores:

De 1 a 4 areas de especializacién ------ 5 puntos
De 4 a 8 areas de especializacién ------ 10 puntos

Queda establecido un minimo de 35 puntos para que el proveedor sea acreditado por
el Instituto de Fomento de la regién de Murcia para el Programa de Dinamizacion.
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2. DOCUMENTACION A PRESENTAR:

Todos aquellos que deseen obtener la condicién de acreditado por el Instituto de
Fomento de la Regién de Murcia deberan presentar la Solicitud de Adhesion a la cual
deberan anexar la siguiente documentacién:

Instancia normalizada de solicitud de acreditacion (mod59) con:

Ficha de Organizacion (en su caso):

Ambas deberan ser firmadas por el representante legal de la entidad solicitante.
Para la firma, se imprimiran los documentos. Una vez firmados y escaneados se
anexaran a la Solicitud de Adhesidn electronica.

Ficha/s Personal/es:

Se entregaran tantas fichas personales como personas de la entidad solicitante
(s6lo jefes de equipo) prestaran los servicios.

La ficha personal debera ser firmada por la persona de la entidad a la que se
refieren los datos. Una vez firmada y escaneada se anexara a la Solicitud de
Adhesion electronica.

Para cada persona solicitada, se rellenard el apartado de Acreditacion de
Méritos. En él se enumeraran los documentos acreditativos e ird acompanado
de los mismos; se incluira también una relaciéon de trabajos a los efectos de
comprobar la experiencia en la prestacion de los servicios de asesoramiento
internacional. El requisito que la persona acreditada debe cumplir es contar con
experiencia demostrable superior a 2 afilos en empresas u organismos similares,
habiendo realizado al menos 10 trabajos previos de naturaleza similar en los 10
anos anteriores a la solicitud de acreditacién. Estas experiencias deben de
corresponder al menos a 5 clientes distintos.

Documentos acreditativos:

1.- Fotocopia del titulo universitario, académico o profesional, en su caso.

2.- Vida laboral completa y actualizada, o certificado del colegio profesional en
el que se acredite los periodos de actividad o en su defecto CV completo.

3.- Formacién: copias digitalizadas de certificados, titulos, diplomas, etc.

4.- En caso de personas fisicas extranjeras: copia del pasaporte o de otro
documento de su pais de origen que acredite su identidad.

5.- En caso de entidades juridicas extranjeras: acreditacion de la existencia de
la entidad, este documento podra ser la escritura de constitucién en su pais, los
estatutos de la entidad inscritos en algun registro oficial de su pais o certificacion
de un notario o registro o de una autoridad fiscal que acredite la existencia de la
sociedad. Toda la documentacion debera ser traducida al castellano.

6.- Certificado de residencial habitual en destino donde se preste el servicio (o al
menos en uno de ellos si se trata de varios).

7.- Para los servicios abarcados en este Programa (por persona) trabajos
similares realizados indicando una breve descripcién del trabajo realizado, fecha
de realizacion, cliente, duracion en meses y referencias (persona de contacto y
teléfono), en la parte de documentacién adicional de la Solicitud de Adhesion
electronica.
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3. PASOS PARA REALIZAR PARA LA PRESENTACION:

A) Para aquellas personas juridicas espanolas sera necesario la presentacion a
travées de certificado digital segun las instrucciones establecidas en
https://sede.institutofomentomurcia.es/infodirecto/jsps/index.jsp

B) Para aquellas personas fisicas o personas juridicas extranjeras que no
dispongan de certificado digital, podran realizar la presentacién a través de
correo certificado de la siguiente manera:

Si el interesado es residente en el extranjero podra remitir, por correo certificado o
servicio de mensajeria, dirigido al Instituto de Fomento de la Regién de Murcia,
Avenida de la Fama n? 3, 30003 Murcia, la siguiente documentacion:

1. Fotocopia compulsada o autenticada de su DNI, NIE, pasaporte o documento
de identificacion que surta efectos equivalentes en su pais de origen, en vigor.
2. Anexo |l de consentimiento expreso para la autenticacién e identificacion por
un empleado pubico habilitado, firmado por el Interesado y legitimado por
notario, consulado espanol o autoridad equivalente del pais.

3. En el caso de persona juridica no espanola, el firmante debera también aportar
documento fehaciente y/o apostillado acreditativo de la existencia de la
representacion con la que actua y del ambito de sus facultades que, en su caso,
deberd aportarse también traducido al espanol.

4. Copia impresa del Formulario de solicitud de adhesion a presentar
debidamente cumplimentada y firmada.

5. Copia impresa de documentos anexos que se adjunten a la solicitud principal
(mod 59 de solicitud de acreditacién y resto de documentacién varia).

6. Copia digital idéntica (soporte pendrive, disco o similar) del Formulario de
solicitud de adhesion (con sus correspondientes documentos ya anexados) para
que pueda ser incorporado telematicamente por el empleado publico habilitado.
El formulario Digital debe ir completamente cumplimentado y con la
documentacion anexa ya integrada, de forma que todo ello conforme un Unico
PDF VALIDADO. El proceso de validacion es imprescindible antes de enviar el
PDF, puesto que garantizara que podamos registrarlo telematicamente. El
interesado sera el responsable de que ambos formularios (fisico y digital) sean
idénticos.



